振华图书馆学术报告厅使用申请表 
（节假日不开放）
申请使用单位                      填表日期：     年  月  日

	会议名称
	

	参会人数
	
	申请单位联系人姓名及电话
	

	
	
	
	

	会议时间
	月  日  时  分 至  时  分
	会议地点（在□上画√）
	□第一报告厅（186座）
□第二报告厅（46座）

	服务要求（在□上画√）
	□音响   □空调   □投影   □贵宾厅
注：1、申请使用单位相关人员于会议前至少15分钟到场，配合调试会议系统；会议结束前15分钟与图书馆办公室联系，并于会议结束后配合清场检查。2、申请使用单位自备笔记本电脑。3、图书馆不提供茶水服务。4、室内严禁烟火。5、图书馆办公室电话：2315309。
特别提醒：报告厅家具严禁挪动，确需挪动的，须经图书馆同意。

	申请单位领导签字（盖公章）：                    
年   月   日

	图书馆办公室签字（盖公章）：

年    月   日


